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EL COMITE DE ADMINISTRACION Y PLANIFICACION
DEL CUERPO DE BOMBEROS DEL CANTON
GENERAL ANTONIO ELIZALDE BUCAY.

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 1 de la Constituciéon de la Republica del Ecuador establece lo
siguiente: “(...) El Ecuador es un Estado constitucional de derechos y justicia, social,
democratico, soberano, independiente, unitario, intercultural, plurinacional y laico

(-..):

Que, el articulo 76 literal | de la Constitucion de la Republica del Ecuador, establece
que: ’(...) Las resoluciones de los poderes publicos deberan ser motivadas. No habra
motivacion si en la resolucién no se enuncian las normas o principios juridicos en
que se funda y no se explica la pertenencia de su aplicacion a los antecedes de
hecho (...)";

Que, el articulo 82 de la Constitucién de la Republica del Ecuador, prescribe que:
“(...) El derecho a la seguridad juridica se fundamenta en el respeto a la Constitucion
y en la existencia de normas juridicas previas, claras, publicas y aplicadas por las
autoridades competentes (...)":

Que, el articulo 226 de la Constitucién de la Republica del Ecuador claramente
determina que: "(...) Las instituciones del Estado, sus organismos, dependencias,
las servidoras o servidores publicos y las personas que actuen en virtud de una
potestad estatal ejerceran solamente las competencias y facultades que les sean
atribuidas en la Constitucién y la ley. Tendran el deber de coordinar acciones para el
cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y ejercicio de los derechos
reconocidos en la Constitucion (...)";

Que, el articulo 227 ibidem prescribe textualmente: “(...) La administracion publica
constituye un servicio a la colectividad que se rige por los principios de eficacia,
eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion, descentralizacion, coordinacion,
participacion, planificacion, transparencia y evaluacion (...)";

Que, el articulo 233 de la Constitucién de la Republica del Ecuador dispone que:
“(...) Ninguna servidora ni servidor publico estara exento de responsabilidades por
los actos realizados en el ejercicio de sus funciones, o por sus omisiones, y seran
responsables administrativa, civil y penalmente por el manejo y administracién de
fondos, bienes o recursos publicos (...)%

Que, el articulo 326 numeral 15 de nuestra carta magna: “(...) prohibe la paralizacion
de los servicios publicos de salud y saneamiento ambiental, educacién, justicia,
bomberos, seguridad social, energia eléctrica, agua potable y alcantarillado,
produccién  hidrocarburifera, procesamiento, transporte y distribucién de
combustibles, transportacion publica, correos y telecomunicaciones. La ley
establecera limites que aseguren el funcionamiento de dichos servicios. (...)";
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Que, el articulo 5 del Cédigo Organico de Organizacién Territorial, Autonomia y
Descentralizacién, determina que la autonomia politica, administrativa y financiera
de los gobiemos auténomos descentralizados y regimenes especiales prevista en la
Constitucién comprende el derecho y la capacidad efectiva de estos niveles de
gobierno para regirse mediante normas y organos de gobierno propios, en sus
respectivas circunscripciones territoriales, bajo su responsabilidad, sin intervencion
de otro nivel de gobierno y en beneficio de sus habitantes. Esta autonomia se
ejercera de manera responsable y solidaria. En ningun

caso pondra en riesgo el caracter unitario del Estado y no permitira la secesion del
territorio nacional; y, que la autonomia administrativa consiste en el pleno ejercicio
de la facultad de organizacion y de gestion de sus talentos humanos y recursos
materiales para el ejercicio de sus competencias y cumplimiento de sus atribuciones,
en forma directa o delegada, conforme a lo previsto en la Constitucion y la ley;

Que, el articulo 140 del Cédigo Organico de Organizacién Territorial, Autonomia y
Descentralizacion, establece que los Cuerpos de Bomberos del pais seran
considerados como entidades adscritas a los Gobiernos  Auténomos
Descentralizados Municipales, quienes funcionaran con autonomia administrativa y
financiera, presupuestaria y operativa, observando la Ley especial y normativas
vigentes a las que estaran sujetos:

Que, el Articulo 4 del Cédigo Organico de las Entidades de Seguridad Ciudadana y
Orden Publico, sefiala que “Las disposiciones de este Codigo y sus reglamentos
constituyen el régimen juridico especial de las entidades de seguridad antes
descritas. En todos los aspectos no previstos en dicho régimen se aplicara
supletoriamente la ley que regula el servicio publico.”;

Que, el Codigo Organico de las Entidades de Seguridad Ciudadana y Orden Publico,
en el Art. 274 establece que los Cuerpos de Bomberos: “Contaran con patrimonio y
fondos propios, personalidad juridica, autonomia administrativa, financiera,
presupuestaria y operativa. Los recursos que les sean asignados por Ley se
transferiran directamente a las cuentas de los Cuerpos de Bomberos.”:

Que, en el Segundo Suplemento del Registro Oficial No. 294 de 6 de octubre del
2010, se publicé la Ley Organica del Servicio Publico, que regula el régimen de
remuneraciones y los ingresos complementarios de las y los servidores publicos que
prestan servicio dentro de las instituciones comprendidas sus articulos 3 y 94 de la
misma ley;

Que, el articulo 96 de la Ley Organica del Servicio Publico, establece que el pago
por concepto de viaticos no se sumara a los ingresos correspondientes a la
remuneracion mensual unificada:

Que, el articulo 123 de la Ley Organica de Servicio Publico, determina que, la
reglamentacion para el reconocimiento y pago de viaticos, movilizaciones y
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subsistencias sera expedida mediante Acuerdo del Ministerio del Trabajo de
conformidad con la Ley;

Que, el Gobierno Auténomo Descentralizado Municipalidad del cantén General
Antonio Elizalde, mediante Ordenanza numero 003-2023 publicada en el Registro
Oficial Edicién Especial No. 847, de fecha martes 27 de abril de 2023, emite la
Ordenanza de Autonomia, Funcionamiento y Gestion del Cuerpo de Bomberos del
cantén General Antonio Elizalde “‘Bucay”;

Que, la Ordenanza Autonomia, Funcionamiento y Gestion del Cuerpo de Bomberos
del cantén General Antonio Elizalde “Bucay” en su Art. 3 establece: E/ Cuerpo de
Bomberos del Cantén General Antonio Elizalde (Bucay), es una institucion
eminentemente técnica, cuyos objetivos y funciones estardn destinados
especificamente a los servicios de apoyo, coordinacion, rescate, socorro,
prevencion, proteccion, atencién pre hospitalaria, extincién de incendios y engeneral
a la respuesta ante desastres y emergencias en el cantén General Antonio Elizalde
(Bucay).

Contara con patrimonio y fondos propios, personalidad juridica, autonomia
administrativa, financiera, presupuestaria y operativa. Los recursos que le sean
asignados por Ley se transferirén directamente a las cuentas del Cuerpo de
Bomberos del Cantén General Antonio Elizalde (Bucay).

Una tarea fundamental seré la de defender a las personas y a las propiedades
publicas y privadas contra el fuego, el rescate acuético y salvamento, asi como la
capacitacion permanente a la ciudadania en materia de prevencion de flagelos y
otros desastres y emergencias.

Los servicios descritos sern brindados de una manera agil y oportuna con eficiencia,
eficacia, economia, calidez y regulados por las normas generales y especificas
vigentes aplicables al Cuerpo de Bomberos del Cantén General Antonio Elizalde
(Bucay).

Que, la Ordenanza Autonomia, Funcionamiento y Gestion del Cuerpo de Bomberos
del cantén General Antonio Elizalde “Bucay” en su Art. 5 establece E/ Cuerpo de
Bomberos del Cantén General Antonio Elizalde (Bucay), es una entidad de derecho
publico adscrita al Gobierno Auténomo Descentralizado Municipal del Cantén
General Antonio Elizalde (Buca ¥), que presta el servicio de prevencién, proteccién,
socorro y extincion de incendios, asi como de apoyo en otros eventos adversos de
origen natural o antropico. Efectuaré acciones de salvamento con el propésito de
precautelar la seguridad de la ciudadania en la circunscripcion territorial del Cantén

General Antonio Elizalde (Bucay).

Que, la Ordenanza Autonomia, Funcionamiento y Gestion del Cuerpo de Bomberos
del cantén General Antonio Elizalde “Bucay” en su Art. 6 establece E/ Cuerpo de
Bomberos del Cantén General Antonio Elizalde (Bucay), regulara sus procedimientos
con base a lo establecido en la Constitucién de la Republica del Ecuador; el Cédigo
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Organico de Organizacién Territorial, Autonomia y Descentralizacién, COOTAD:; el
Cédigo Organico de Entidades de Seguridad Ciudadana y Orden Pablico,
COESCOP; la Ley Orgénica de Servicio Pablico, LOSEP y su Reglamento; la Ley de
Defensa Contra Incendios y su Reglamento; la presente Ordenanza y en lo que fuere
aplicable a las demas Ordenanzas del Cantén General Antonio Elizalde (Bucay); y,
las resoluciones emitidas por la Secretaria de Gestién de Riesgo y del Comité de
Administracién y Planificacién.

Las escalas remunerativas y los ingresos complementarios para el Cuempo de
Bomberos del Cantén General Antonio Elizalde (Bucay), se sujetaran a las politicas
Y normas establecidas por el ente rector nacional del trabajo.

Que, en al Art. 27 de la Ordenanza Autonomia, Funcionamiento y Gestion del Cuerpo
de Bomberos del cantén General Antonio Elizalde “‘Bucay” establece que Ademas de
las establecidas en la Ley de Defensa Contra Incendios; el Reglamento Orgénico
Operativo y de Régimen Interno y Disciplina; y, el articulo 45 de la Ordenanza, el jefe
o0 jefa del Cuerpo de Bomberos tendra las siguientes atribuciones:

Literal 17) Proponer proyectos de reglamentos administrativos, técnicos Y operativos
al Comité de Administracién y Planificacién para ser analizados y aprobados; y

Literal 22) Elaborar los Reglamentos administrativos, financieros y Plan Operativo
Anual (POA) y darles el tramite legal correspondiente;

Que, la Disposicion General Segunda del Reglamento para el Pago de Viaticos,
Movilizaciones y Subsistencias en el Exterior, para las y los Servidores y Obreros
Publicos establece: “De las normas internas para el pago de viaticos. - Las
instituciones, organismos, dependencias y entidades del Estado, comprendidas en
los articulos 3 y 94 de la LOSEP podran elaborar sus propios reglamentos, en los
que se estableceran los requisitos y normatividad interna para la correcta aplicacion
de lo establecido en este cuerpo normativo. El reglamento no podra incluir, en forma
alguna, otra férmula de pago o niveles que no se ajusten a lo dispuesto en el presente
reglamento, ni podra ser contradictorio al mismo.”;

Por lo tanto, en ejercicio de las facultades Constitucionales, especialmente las
establecidas en el marco legal vigente, esta Jefatura por considera pertinente:

EXPEDIR EL “REGLAMENTO PARA EL PAGO DE VIATICOS Y MOVILIZACIONES,
PARA LAS COMISIONES DE SERVICIOS, TANTO EN EL AMBITO NACIONAL
COMO INTERNACIONAL DEL PERSONAL PERTENECIENTE AL CUERPO DE
BOMBEROS DEL CANTON GENERAL ANTONIO ELIZALDE “BUCAY”,
LEGALMENTE REGISTRADO, NOMBRADO O CONTRATADO Y ASI COMO
TAMBIEN EL PERSONAL VOLUNTARIO".

CAPITULO |
OBJETO, AMBITO Y DEFINICIONES
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Art. 1.- Objeto. - El presente reglamento tiene por objeto regular el procedimiento
para realizar los pagos correspondientes por conceptos de viaticos, subsistencias y
movilizaciones del personal de CB-GAE-B dentro y fuera del pais para cumplir tareas
oficiales o0 a desempefiar actividades inherentes a sus puestos por el tiempo que
dure el cumplimiento de estos servicios, desde la fecha y hora de salida hasta su
retorno.

Art. 2.- Ambito. - Este reglamento es de aplicacion obligatoria para el CUERPO DE
BOMBEROS DEL CANTON GENERAL ANTONIO ELIZALDE “BUCAY”

Art. 3 Definiciones. - Para fines de aplicacién del presente reglamento se tomara
en cuenta las siguientes definiciones:

- Comision de Servicio: Constituye la autorizacion o disposicion impartida por
la autoridad competente al personal del CB-GAE-B, a fin de que se desplace
a una localidad distinta a la de su domicilio y lugar habitual de trabajo, para
cumplir tareas especificas relacionadas con la Institucién.

- Servidor Comisionado: Es el servidor o trabajador de nombramiento,
contrato o aquellos que se encuentran prestando servicios en el CB-GAE-B
mediante comisiones con sueldo de otras entidades.

- Bombero Voluntario Comisionado: Es aquel que presta servicios de
voluntariado al CB-GAE-B sin sueldo.

- Viatico: Constituye el estipendio monetario o valor diario que se reconoce al
servidor del CB-GAE-B, para sufragar los gastos de alojamiento y
alimentacion que se ocasionen durante una comision de servicios, cuando por
razones de trabajo, deban pernoctar fuera de su domicilio y lugar habitual de
trabajo.

En el evento de que en el lugar de trabajo en el que se cumple la comisién de
servicios, no existan sitios o disponibilidad de alojamiento que facilite el
desarrollo de las actividades del servidor comisionado, éste podra hacerlo en
la ciudad mas cercana, de lo cual se dejara constancia en el informe al que se
refiere el articulo 19 de este reglamento: para lo cual se le reconocera el valor
del viatico correspondiente al lugar o ciudad donde pernocto.

El valor diario del viatico sera el establecido en el articulo 10 y 11 de este
reglamento.

- Pernoctar: cuando el servidor se traslade de manera temporal a otra
jurisdiccion fuera de su domicilio y lugar habitual de trabajo y tenga que
alojarse y dormir en ese lugar, hasta el siguiente dia.

- Subsistencia: Es el estipendio monetario o valor econémico entregado a las
y los servidores publicos, trabajadores y voluntarios que salen fuera de la
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jurisdiccién cantonal o del pais, destinado a sufragar los gastos de
alimentacion, en el lugar al que se desplaz6 para cumplir tareas oficiales o
servicios institucionales derivados de las funciones de su puesto en el exterior;
cuando dichas actividades tengan lugar en el exterior, su duracién sea
superior a seis horas y siempre que el viaje de ida y de regreso, se efectué el
mismo dia. El tiempo de calculo de las horas, para el pago de subsistencias,
por desplazamientos al exterior, iniciara desde el momento y hora en que la
servidora, servidor, obrera u obrero inicie su traslado, hasta la hora, en la que
llegue a su domicilio o lugar habitual de trabajo; para lo cual debera adjuntar
en su informe los detalles y respectivos justificativos.

- Alimentacion: Se refiere al estipendio monetario o valor entregado a las y los
servidores publicos, trabajadores y voluntarios, que salen fuera de la
jurisdiccioén cantonal o del pais y que la otra institucién a la cual se desplazare
a cumplir la comisién de servicios cubre gastos de hospedaje, y gastos de
alimentacion hasta cierto horario. Se reconocera el pago de alimentacién que
corresponde al 50% del valor de la subsistencia.

Para el caso de los bomberos voluntarios se les otorgara el 75% de la
subsistencia y de la alimentacion.

CAPITULO I
TRAMITE DE SOLICITUD DE COMISION DE SERVICIO AL INTERIOR DEL PAIS

Art. 4.- Programacion anual de viaticos: Las autoridades y Responsables de las
areas administrativas presentaran al area Financiera, en la fecha que esta area
solicite, una proyeccion de la programacion de las comisiones que requieran el pago
de viaticos, subsistencias, movilizacion. Esta programacion se realizara en funcion
de las actividades de las respectivas areas. Los casos no contemplados en la
programacion anual, requerirdn para su tramite la autorizacion de la maxima
autoridad del CB-GAE-B.

Art. 5.- Declaracion en comision de servicio: El Jefe de Bomberos o quien le
subrogue, autorizara la concesiéon de viaticos, subsistencias y movilizacién para su
personal. Las solicitudes de comisiones de servicio se presentaran para aprobacion,
al menos con cuatro (4) dias de anticipacion, salvo los casos calificados de urgentes
0 imprevistos.

Art. 6.- Declaracion en comision de servicio para fines de semana y feriados:
Las comisiones de servicio para fines de semana y dias feriados, seran autorizados
por los niveles jerarquicos sefialados en el articulo 5, exclusivamente en casos
debidamente justificados.

Art. 7.- Solicitud de Anticipo de Viaticos, Subsistencias, Movilizacién: La
solicitud de viaticos, subsistencias y movilizacion, deben realizarlo en el formulario
de “Solicitud de Autorizacion para cumplimiento de Servicios Institucionales”. que
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forma parte de este reglamento, debidamente legalizado sera presentado en area
Financiera con por lo menos 4 dias de anticipacion, para el calculo y pago del anticipo
de los viaticos, subsistencias y/o movilizacion, que correspondan, salvo los casos
calificados de urgentes o imprevistos.

El area Financiera, verificara la disponibilidad presupuestaria y, de existir los fondos,
realizaran el calculo para el pago de viaticos, movilizacion, subsistencias de los dias
que efectivamente sean autorizados y procederan con el pago del anticipo de viaticos
con 2 dias previos a la comisién. El formulario de Solicitud de Autorizacion para
cumplimiento de Servicios Institucionales” sera elaborado en original y una copia, en
forma clara y precisa y contendra la siguiente informacién: nombres y apellidos del
servidor comisionado, fecha de presentacion, puesto que ocupa, actividad a realizar,
lugar(es) en que cumplira la comision, fecha de salida y retorno, tipo de transporte a
utilizar y valores requeridos. La copia de la solicitud de la comisién, sera retenida por
la unidad solicitante.

Art. 8.- Gastos de Transporte. - En los casos en que se autoricen pasajes aéreos
o terrestres, el area Administrativa los proporcionara dos dias antes de la comision.

Art. 9.- Comisiones de servicios emergentes. - Son aquellas solicitudes que por
urgencia expresamente calificada, son autorizadas por el Jefe de Bomberos o quien
lo subrogue. El area Financiera concedera el anticipo de viaticos, subsistencias y
movilizacion, los mismos que seran liquidados conforme lo sefialado en el articulo
12 de este reglamento. Y de la misma manera proporcionara los pasajes aéreos o
terrestres, seguin sea el caso.

CAPITULO 1l
DEL CALCULO DE LOS VALORES CORRESPONDIENTES A VIATICOS,
SUBSISTENCIAS Y ALIMENTACION.

Art. 10.- El valor de calculo dentro del pais. - Para efectos de calculo y pago de
viaticos dentro del pais se calcularan considerando los niveles jerarquicos,
administrativos, operativos y voluntarios en el que se encuentre el comisionado,
conforme la siguiente tabla:

NIVELES MONTO
Servidores ubicados en los grados 22 hasta el
15 de la escala de 22 grados: Servidores y )
1 | servidoras, autoridades nominadoras. primeras | CONDUCCION | $121.20
y segundas autoridades institucionales siempre | Y MANDO
y cuando se encuentren en el grado 5,4,3,2 y1
de la Escala del Nivel Jerarquico Superior.

2 | Servidores ubicados en los grados 14 hasta el | SUPERVISION
8 de la escala de 22 grados. OPERATIVA $73,30
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3 | Servidores ubicados en los grados 7 hastael 1 | EJECUCION $525
de la escala de 22 grados. OPERATIVA
|4 | Servicio voluntario APOYO $40,00

Art. 11.- El valor de calculo fuera del pais. - Para efectos de calculo y pago de
viaticos fuera del pais se calcularan considerando los niveles jerarquicos,
administrativo y operativo en el que se encuentre el comisionado, conforme la
siguiente tabla y de acuerdo al coeficiente por pais:

NIVELES MONTO
Servidores ubicados en los grados 22 hasta el
15 de la escala de 22 grados: Servidores y )
1 | servidoras, autoridades nominadoras, primeras | CONDUCCION | $185,00
y segundas autoridades institucionales siempre | Y MANDO
y cuando se encuentren en el grado 5,4,3,2 y1
de la Escala del Nivel Jerarquico Superior.
2 | Servidores ubicados en los grados 14 hasta el | SUPERVISION
8 de la escala de 22 grados. OPERATIVA $160,00
3 | Servidores ubicados en los grados 7 hasta el 1 EJECUCION $120,00
de la escala de 22 grados. OPERATIVA
4 | Servicio voluntario APOYO $80,00
PAIS COEFICIENTE
Afganistan 1,40 Estados Unidos Moroco 1,32
Africa Central 1,50 (Washington) 1,41 Mozambique 1,37
Albania 1,40 Estonia 1,27 Myanmar 1,31
Alemania (Berlin) 1,49 Etiopia 1,43 Namibia 1,34
Alemania (Boon) 1,48 Fiji 1,34 Nepal 1,33
Alemania (Hamburgo) Filipinas 1,28 Nicaragua 1,34
1,5Angola 1,57 Finlandia 1,47 Niger 1,41
Arabia Saudita 1,38 Francia (Lyon y demas) Nigeria 1,45
Argelia 1,37 1,49 Noruega 1,64
Argentina 1,22 Francia (Paris) 1,52 Nueva Caledonia 1,44
Armenia 1,35 Francia (Departamentos de Nueva Zelanda 1,20
Australia 1,47 Ultramar) 1,47 Oman 1,27
Austria 1,50 Gabon 1,45 Paises Bajos 1,45
Azerbaiyan 1,44 Gambia 1,36 Pakistan 1,34
Bahamas 1,58 Gaza 1,34 Panama 1,26
Bahrein 1,48 Georgia 1,34 Papula-Nueva Guinea 1,44
Bangladesh 1,26 Ghana 1,41 Paraguay 1,26
Barbados 1,43 Grecia 1,40 Peru 1,27
Belarus 1,41 Guatemala 1,28 Polonia 1,34
Bélgica 1,46 Guinea 1,29 Portugal 1,37
Belice 1,43 Guinea-Bissau 1,54 Qatar 1,29
Benin 1,52 Guyana 1,53 Reino Unido 1,57
Bhutan 1,38 Haiti 1,39 Republica Checa 1,27
Bolivia 1,13 Honduras 1,33 Republica Dominicana 1,43
Bosnia-Herzegovina 1,32 Hong Kong 1,62 Ruanda 1,37
Botswana 1,37 Hungria 1,42 Rumania 1,34
Brasil 1,40 India 1,31 Rusia 1,58
Bulgaria 1,27 Indonesia 1,32 Salomon, Islas 1,37
Burkina Faso 1,38 Iran 1,37 Samoa 1,37
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""Burundi 1,39 Irak 1,38 Santa Lucia 1,32
Cabo Verde 1,41 Iranda 1,47 Santo Tomé y Principe
Camboya 1,22 Islandia 1,68 1,37
Camerun 1,44 Israel 1,34 Senegal 1,42
Canada (Montreal) 1,41 Italia (Brindisi) 1,37 Seychelles 1,53
Canada (Ottawa) 1,45 Italia (Roma) 1,50 Sierra Leona 1,46
Canada (Toronto) 1,48 Jamaica 1,49 Singapur 1,32
Chad 1,56 Japén 2,01 Somalia 1,10
Chile 1,33 Jordania 1,26 Sri Lanka 1,29
China 1,44 Kazajstan 1,33 Sudéfrica 1,41
Chipre 1,38 Kenia 1,33 Sudan 1,43
Colombia 1,26 Kirguistan 1,31 Suecia 1,50
Comores 1,48 Kiribati 1,51 Suiza 1,65
Congo 1,63 Kuwait 1,33 Surinam 1,27
Congo, R. D. 1,49 Laos 1,31 Swaziland 1,38
Corea del Norte 1,46 Latvia 1,34 Tailandia 1,26
Corea del Sur 1,79 Lesotho 1,39 Tanzania 1,37
Costa del Marfil 1,53 Libano 1,45 Tayikistan 1,39
Costa Rica 1,25 Liberia 1,45 Togo 1,45
Croacia 1,48 Libia 1,33 Tonga 1,42
Cuba 1,39 Lituania 1,31 Trinidad / Tobago 1,36
Dinamarca 1,63 Luxemburgo 1,49 Tanez 1,26
Djibouti 1,46 Macao 1,27 Turkmenistan 1,59
Egipto 1,27 Macedonia 1,33 Turquia 1,34
El Salvador 1,31 Madagascar 1,27 Ucrania 1,43
Emiratos Arabes Unidos Malasia 1,23 Uganda 1,26
1.41 Malawi 1,35 Uruguay 1,25
Eritrea 1,33 Maldivas 1,42 Uzbekistan 1,29
Eslovaquia 1,27 Mali 1,44 Vanuatu 1,54
Eslovenia 1,28 Maita 1,38 Venezuela 1,33
Esparia 1,46 Mauritania 1,38 Vietnam 1,29
Estados Unidos (Miami) México 1,38 Yemen 1,26
1.41 Moldavia 1,37 Zambia 1,42
Estados Unidos (Nueva Ménaco 1,52 Zimbabwe 1,23
York) 1,63 Mongolia 1,23 Otros... ]

Art. 12.- Comisiones por mas de 15 dias en el interior y exterior. - Los viaticos
determinados de acuerdo con las disposiciones precedentes, seran pagados
solamente en caso de comisiones que no excedan de 15 dias laborables continuos
en un mismo lugar de trabajo.

Si las comisiones de servicio al interior y exterior del pais excedieran de 15 dias en
un mismo lugar de trabajo, se reconoceran desde el dia 16 de comisién hasta el
limite de 30 dias calendario, el 75% del valor del viatico diario.

Si la comisién de servicio supera los 30 dias, a partir del dia 31, la instituciéon no
pagara viaticos, ni subsistencias, unicamente cubrira los costos de hospedaje y
alimentacién, los cuales no podran ser superiores al valor de viaticos y/o
subsistencias segun sea el caso.
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Art. 13.- Calculo del valor del viatico. - Los servidores comisionados recibiran por
concepto de viaticos diarios los valores determinados en la tabla prevista en el
articulo 10 y 11 de este reglamento, multiplicado por el nimero de dias autorizados.

No sera necesaria la presentacion de facturas, notas de venta y/o cualquier otro
documento de respaldo para justificar gastos de alojamiento y/o alimentacién dentro
del cumplimiento de los servicios institucionales designados. conforme lo establece
el Acuerdo Ministerial Nro. MRL-2014-0165.

En el caso de que el personal comisionado, no cumpla con el objetivo para el cual
fue designado, la institucién no reconocera los rubros de movilizacién, alimentacion,
y hospedaje, ya que se considera que el personal comisionado ha destacado en el
area segun su capacidad y destreza y sera una forma de reconocer su valor.

El bombero voluntario debera justificar el 75% del valor del viatico o subsistencia que
se le asigne.

Art. 14.- Valor por transporte. - Se considerara el costo de las tarifas normales
vigentes a la fecha de adquisicion Que apliquen las compariias, sean aéreas o
terrestres. No se pagara este valor, cuando para el cumplimiento de la comision,
sean asignados vehiculos de la Institucion, previa calificacién de la necesidad o
urgencia con la autorizacion de la maxima autoridad o su delegado. Se evitara que
se destine mas de un vehiculo a un mismo lugar aun cuando se trate de diferentes
comisiones, salvo que el nimero de servidores y la capacidad del vehiculo asi lo
exija. En este caso se reconocers el Pago de peajes, pontazgos, parqueaderos, y
combustible para lo cual se debe presentar comprobantes y/o recibos electrénicos:

En el caso de no tener vehiculos disponibles y el personal ofrezca su vehiculo
particular, la institucion reconocera la accién cubriendo los gastos de peajes,
pontazgos, parqueaderos, y combustible para lo cual se debe presentar
comprobantes y/o recibos electrénicos que se generen, a nombre de la institucion.

Art. 15.- Provision de pasajes y reembolsos. - El drea Administrativa, tramitara la
adquisicion de pasajes: aéreos o terrestres y los entregara oportunamente al
servidor/a, trabajador/a o voluntario/a comisionado/a, con el registro y firma de
recepcion correspondientes.

Cuando la Instituciéon por casos de fuerza mayor o excepcional, no pueda
proporcionar los pasajes y estos hayan sido autorizados, realizara el tramite
pertinente para reembolsar al comisionado/a el valor del gasto de transportacion en
el que incurra. Para tal efecto, se considerara lo dispuesto en el articulo 14 de este
reglamento, previo a la presentacién de los documentos que justifiquen el
mencionado gasto.

Art. 16.- Movilizacién en vehiculos de la Institucion. - Sila movilizacion se efectia
en vehiculos del CB-GAE-B, el area Administrativa proporcionara la respectiva
"Orden de movilizacién" y tramitara el Pago de viaticos para el chofer designado yel
combustible para el vehiculo, segin los lugares y duracion de la comisién de servicio.
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Art. 17.- Postergacion, reducciéon o ampliacién de comisiones de servicio al
interior del pais. - Cuando por motivos justificados se postergue, reduzca o amplie
una comision de servicio, el servidor comisionado informara del particular a la
autoridad que la dispuso o autorizé, quien comunicara su decisién, para los fines
pertinentes, a las areas Financiera y Administrativa y al servidor comisionado, a
efecto del reintegro, devolucién o reliquidacion de las diferencias que correspondan.
Cuando la comision sea superior al nimero de dias autorizados, al informe se debera
adjuntar la comunicacion mediante la cual la autoridad correspondiente, autorizo la
extension de esta.

Art. 18.- Pasaporte, visas, tasas e impuestos. - El valor del pago, por concepto de
viaticos, por el desplazamiento al exterior, a cumplir tareas oficiales o servicios
institucionales derivados de las funciones de un puesto, cubre los costos del
pasaporte, visas, los formularios de solicitud de las mismas y tasas e impuestos
aeroportuarios que no estén contemplados en el costo de los pasajes.

En el caso que sea negada la visa u otro documento habilitante para viajar al exterior,
los gastos correran por cuenta del servidor/a o trabajador/a comisionado/a.

A los voluntarios que sean comisionados para viajar al exterior, deberan contar con
la visa, pasaporte u otro documento habilitante para tal efecto, estos gastos que no
seran reconocidos por la Institucion.

, _CAPITULO IV ,
DE LA LIQUIDACION DE VIATICOS SUBSISTENCIAS Y MOVILIZACION

Art. 19.- Presentacion del informe.- En el término de 4 dias de cumplida la comision
de servicios, las/os servidores y/o Bomberos/as voluntarios comisionados,
entregaran en Secretaria General un Oficio donde adjuntaran el formulario del
“Informe de Servicios Institucionales” para aprobacion de la maxima autoridad o su
delegado, el informe debe contener: nombre del o los servidores comisionados,
entidad y ubicacién de la entidad u obra en que se efectud6 la comision, tiempo
empleado, tipo de transporte utilizado, nimero de placas del vehiculo, nombre del
conductor y fechas de utilizacién, en los casos en que se haya utilizado vehiculo de
la Institucion, y el detalle de las actividades y/o productos alcanzados.

Art. 20.- Liquidacion de valores.- El Oficio aprobado, citado en el articulo
precedente, junto con el formulario del “Informe de Servicios Institucionales”, que
forma parte de este reglamento, las facturas de hotel que justifiquen el haber
pernoctado en el lugar de la comision, los pases a bordo en caso de transporte aéreo,
0 boletos en caso de transporte terrestre, con la respectiva fecha y hora de salida y
retorno, seran remitidos al &rea Financiera, para la revision y liquidacion
correspondiente. Si para el cumplimiento de la comisién de servicios se utilizare un
vehiculo institucional, el &rea Administrativa registrara en una hoja de ruta el tipo de
vehiculo, nimero de placa, kilometraje recorrido y los nombres y apellidos del
conductor y exigira la presentacion de facturas de combustible y los gastos
sefalados en el articulo 15 de este reglamento. De no presentarse las facturas de
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hotel, se liquidara el viatico pagado unicamente como subsistencia. Los documentos
que se presenten deben ser completos, originales y sin enmendaduras.

Art. 21.- Descuentos. - En caso de que el servidor comisionado no presentase los
justificativos de la comisiéon realizada en el tiempo establecido o entregare
documentos de soporte adulterados o incompletos, se procedera al descuento de los
valores anticipados, de su remuneracién mensual unificada y en el caso de los
bomberos voluntarios, deberan realizar el deposito en la cuenta de la Institucion.

Art. 22.- Excepciones. - Excliyase de la presentacion del informe de que trata el
articulo 19 del presente reglamento, al jefe de Bomberos, quien, sin embargo,
obligatoriamente, realizara la entrega de los tickets originales de los pasajes
utilizados al area Financiera, cuyo valor, de no hacerlo en término fijado en el articulo
19, sera descontado de su remuneracién mensual unificada.

Art. 23.- Devolucion de pasajes no utilizados. - Los pasajes no utilizados seran
devueltos al area Administrativa en un término no mayor a cuarenta y ocho (48) horas
laborables por arte del servidor comisionado, para el tramite pertinente.

Art. 24.- Registro y control de comisiones de servicio. - El area Financiera,
mantendra un registro actualizado con el detalle de las comisiones de servicios
realizadas, con el fin de que no se tramiten nuevas solicitudes mientras el servidor
comisionado no cumpla con las disposiciones establecidas en este reglamento.

CAPITULOV
COMISION DE SERVICIOS AL EXTERIOR

Art. 25.- Viaticos por comisién de servicios en el exterior. - Para la comisién de
servicios al exterior del Jefe de Bomberos, debera aprobar el Comité de
Administracién y Planificacion.

Para la comisién de servicios al exterior de los servidores, trabajadores y voluntarios
de la Institucion, se autorizaran mediante la expedicion del correspondiente acuerdo
O resolucion administrativa del Jefe de Bomberos y obedeceran a las invitaciones
formuladas por organismos publicos o privados o para asistir a eventos relacionados
con la actividad académica, cientifica, administrativa o financiera, que sean de
interés institucional. La solicitud y la documentacion de soporte seran presentadas a
la maxima autoridad quien, a través de la unidad encargada, calificara y emitira un
informe sobre la conveniencia de la participacion y el interés institucional de la
actividad que va a realizarse. Cuando la entidad auspiciante cubra parcialmente los
costos de viaje, alojamiento y otros, la diferencia hasta completar el valor del viatico
conforme el calculo al que hace referencia el articulo 26 de este reglamento, sera
cubierta por el CB-GAE-B. Cuando la entidad auspiciante no cubra gasto alguno del
servidor comisionado, la Instituciéon pagara todos los gastos de viaticos,
subsistencias y de transporte que sean necesarios para el evento. A su regreso, el
servidor comisionado, emitira un informe de su actividad en el exterior, hasta cuatro
dias posterior a su retorno, el que sera presentado al Jefe de Bomberos, para su
conocimiento y aprobacién. Se exceptua de esta obligacién al Jefe de Bomberos.
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Las condiciones en que se otorga la comision, deberan especificarse en el acuerdo
que con este propésito prepare la Unidad de Talento Humano.

Art. 26.- Calculo del viatico. - Para el calculo del valor del viatico y gastos de
representacion diarios, cuando corresponda, se aplicara la escala y los coeficientes
establecidos en las resoluciones que, para aplicacion en el sector publico, emitan los
organismos competentes. El valor del viatico cubre los costos del documento de
viaje, el formulario de solicitud del mismo y tasas e impuestos aeroportuarios.

DISPOSICIONES GENERALES
PRIMERA. - Cuando se detecten irregularidades en el tratamiento administrativo de
los viaticos, el responsable Financiero informara al jefe de Bomberos sobre el
particular, para que, de ser procedente, disponga que se realice una investigacion
del caso.

SEGUNDA. - Los servidores encargados de autorizar y liquidar el pago de viaticos,
subsistencias y movilizacién, seran personal y pecuniariamente responsables del
estricto cumplimiento del presente reglamento.

Dado y aprobado por el Comité de Administracién y Planificacion del Cuerpo de
Bomberos del Cantén General Antonio Elizalde Bucay, a los dos dias del mes de
mayo del afio dos mil veintitrés.

Para constancia de aprobacion de este reglamento, se adjuntara a la resolucion
administrativa emitida por el Comité de Administracién y Planificacion del Cuerpo de
Bomberos del Cantén General Antonio Elizalde Bucay, firmada por cada integrante
que ha participado en la sesion.
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